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MODALITA
Online

Obiettivi

Il corso si propone di illustrare alcuni
strumenti inclusi in Microsoft Suite 365, utili
per gestire attivita che spesso non trovano
spazio nei gestionali tradizionali e che
vengono ancora moniforate con post-it,
fogli Excel e simili. L'obiettivo & ottimizzare
la gestione quotidiana delle attivita e
migliorare la produttivita, facilitando la
collaborazione sia da desktop che da
dispositivi mobili.

Contenuti

Il corso si focalizza sulle applicazioni meno
conosciute, come Planner, Lists, Bookings e
Forms. Verranno presentati esempi pratici di
impiego, ad esempio come gestire contratti,
coordinare squadre di assistenza esterne o
monitorare |'avanzamento dei progetti.

| partecipanti saranno accompagnati
nell'implementazione di applicazioni
personalizzate da poter utilizzare
direttamente nelle proprie

attivita.




Programma

Modulo 1: Introduzione a Microsoft 365
e Panoramica della Suite 365, abbonamenti e
Tenant
e Accenni su Exchange, OndeDrive, OneNote e

Teams

Modulo 2: Microsoft Planner
e Creazione di piani e attivita e assegnazione
utenti
* Implementazione pratica e casi di utilizzo

Modulo 3: Microsoft Lists
e Creazione di liste e colonne e assegnazione
utenti

* Implementazione pratica e casi di utilizzo

Modulo 4: Microsoft Bookings

» Gestione centralizzata del calendario
dipendenti

e Creazione del calendario prenotazioni

automatiche

Modulo 5: Microsoft Forms
» Creazione di moduli e sondaggi
personalizzati

e Raccolta e analisi dei dati centralizzata

Modulo 6: Power Automate e Copilot
¢ Introduzione a Power Automate e Copilot
e Verifica dell'implementazione delle app
da parte di tutti i partecipanti, per

garantirne |'utilizzo immediato.



Pricing

EURO 1.500+IVA

Durata

Il corso ha una durata di 30 ore.

Calendario

e 512,19, 26 febbraio dalle 9:00 alle 13:00
e 5 marzo dalle 9:00 alle 13:00

e 12 marzo dalle 9:00 alle 11:00

e 19 e 26 marzo dalle 9:00 alle 13:00




